Zakladni 8kola, Liberec, Vrchlického 262/17, prispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

l. Obecnd ustanoveni

V souladu s ustanovenim zak. ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim

VeV /s

odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich pfedpist. a vyhl. ¢. 74/2005 Sb.,

o zajmovém vzdélavani vydava reditel skoly Vnitfni fad skolni druziny. Timto fadem se Fidi vSichni

Zaci, ktefi jsou zapsani do skolni druziny, jejich zakonni zastupci a zaméstnanci Skoly.
Il.  Poslani skolni druziny

Hlavnim poslanim $kolni druziny je zabezpeleni zajmové Cinnosti, odpodinku a rekreace zak(
prostfednictvim aktivit vychdzejicich z pozadavkd pedagogiky volného casu a vedouci ke
smysluplnému traveni volného ¢asu. Cilem je podporovat vSestranny rozvoj zakd, jejich socialni

dovednosti, kreativitu a zdravy zivotni styl.

lll.  Zarfazeni a vyrazeni zaka

Vees N4

O pfijimani zakd do Skolni druziny rozhoduje reditel Skoly na zdkladé pisemné prihlasky,
~Zapisového listku“, podané zakonnym zastupcem zaka v fadném terminu a Kritérii pro pfijimani
zakl do skolni druziny.

Do &kolni druZiny (dale jen SD) jsou pfijimdni prednostné aci 1. stupné na zdkladé {adné
a pravdivé vyplnéného Zapisového listku odevzdaného vychovatelkam do 1. zafi aktualniho
Skolniho roku (prvniho vSedniho dne aktualniho $kolniho roku) do naplnéni kapacity. Podpisem
pisemné prihlasky se zakonny zastupce zavazuje uhradit prispévek na d¢asteénou Uhradu
neinvesti¢nich ndkladd v SD do stanoveného terminu a potvrzuje, ?e je sezndmen s Vnitfnim
¥adem SD. Souddsti ptihlagky je pisemné sdéleni zdkonného zdstupce o rozsahu dochdzky,
zpUsobu odchodu zdka z druziny (véetné opravnéné osoby vyzvedavat zaka kdykoliv béhem
Skolniho roku) a kontaktni telefon pro pfipad nahlych zdravotnich obtizi Zaka nebo nevyzvednuti
z druziny. Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény a upozornit na zdravotni omezeni Zaka
a pravidelné uzivané léky.

Z&ci jsou ptihlageni na jeden gkolni rok. Dochdzku do SD mdze zdkonny zdstupce ukonéit kdykoliv
v pribéhu vzdélavani pisemné s datem a podpisem.

v 7 V2

Pokud 23k ve $kolni druziné nedodrzuje Vnitini ¥ad SD, upozorni vychovatelka na tuto skute¢nost
zakonného zastupce. V pripadé, kdy zak soustavné nebo zavaznym zplsobem porusuje Vnitrni rad
SD, opakované svym chovanim ohroZuje vlastni bezpe&nost nebo bezpenost a zdravi ostatnich

spoluzakdl, hrubé porusuje kazen, narusuje ¢innosti, nebo zdkonni zastupci neplati véas prispévek



na &ste¢nou Uhradu neinvesti¢nich ndkladG v SD, bude z dochédzky do kolni druZiny vylouen.

Vylou&eni ze &kolni druZiny je v kompetenci Feditele gkoly na ndvrh vedouci vychovatelky SD.

Kritéria prijimani zakd do skolni druziny

1. Obecna ustanoveni

1.1 Kapacita $kolni druziny je 120 z3kd. Zajemci budou pfijimani do naplnéni kapacity.

1.2 Do skolni druziny jsou pfijimani prednostné zaci 1. stupné a to na zakladé radné a pravdivé
vyplnéného ,,Zapisového listku* odevzdaného vychovatelkdm SD do 1. z&fi aktudlniho &kolniho
roku (prvniho dne aktualniho $kolniho roku).

1.3 O pfijimani zakd do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zdkladé pisemné prihlasky
(Zapisového listku) podané zakonnym zastupcem zdka v fadném terminu a Kritérii pro pfijimani
zak( do Skolni druziny. Na dochazku do Skolni druziny neni narok.

2. Vlastni kritéria

Kritéria se uplatni v nasledujicim poradi:

1. Z4k 1. a 2. roéniku piihldéeny k pravidelné denni dochézce.

2. Z&k 3. roéniku a staréi prihldgeny k pravidelné denni dochdzce, kde Z¥aci nizdich ro¢nikd

a mladsiho véku maji prednost pred zaky starsimi. V pripadé stejného véku rozhodne los.
IV.  Organizace a provoz $kolni druziny

Provoz $kolni druziny probiha v pracovni dny od 6.30 — 7.40 hod. (ranni druzina) od 11.40 - 16.30
hod. (odpoledni druzina). Pocet zakd v oddélenich je regulovan tak, aby byla zajisténa bezpecnost
74k8. Reditel stanovi nejvy&éi polet 24kd na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykondvané ¢innosti zakl a jejich pfipadné specidlni vzdélavaci potreby, zejména s ohledem
na jejich bezpec¢nost. Na zakladé potfeb provozu Skolni druziny mdlze dochdzet ke slucovani
oddéleni.

Do ranni druziny mohou zaci dochazet v dobé od 6.30 - 7.15 hod. (odpodinkové a spontanni
¢innosti), poté se druzina uzavira. V 7.40 hod. odvadi vychovatelka Zaky na vyucovani. Odpoledni
Skolni druzina zadind prichodem Zakd po skondceni vyucovani (11.40 hod.). Vyulujici preda zaky
vychovatelce v koridoru hlavni budovy Skoly (se seznamem chybéjici zakd a zak( odchazejicich
s ucitelkou na obéd), je povinen informovat vychovatelku o jakékoliv zméné v rozvrhu.
Vychovatelka odchazi s Zaky do budovy Skolni druziny, kde probihad dochdazka, hygiena a priprava
na obéd, poté spole¢né odchazi do jidelny.

Z4ci 4. a 5. tiid dochézeji do $kolni druziny samostatné po skondeni vyudovani nebo po ob&dé, po
pfichodu se ihned nahldsi vychovatelce. Za ?4ka, ktery byl ve ékole a do SD se nedostavi,
vychovatelka nezodpovida. Po obédé probiha v oddéleni odpodinkova, zajmova, rekreacni ¢innost,
pfiprava na vyucovani formou didaktickych her a zdjmové krouzky (za odchod do krouzkd a pfichod
$4k8 zpét do SD zodpovidd vedouci krouzku). Vzhledem k organizaci vychovné &innosti ve gkolni
druziné jsou stanoveny terminy pro odchody z3akd takto: v obdobi od ukonéeni obéda do 13.30
hodin a nasledné a? od 15.00 do 16.30 hodin. Cas od 13.30 do 15.00 hodin je vyhrazen pro
aktivity ve venkovnim prostfedi. Pro odpoledni pobyt venku se zaci prevlékaji, je doporuceno

vhodné obleceni (kSiltovka, obledeni do desté, zimni kombinéza), které si Zaci nechavaji v satné.



Odchod 23k( ze SD je dle ¥adné vyplnéného Zapisového listku. V piipadé zmény &asu odchodu
zaka nebo dojde-li ke zméné osoby, kterda ma zaka v druziné prevzit, je nutny pisemny souhlas
zékonného zdstupce (datum, &as odchodu a podpis). Zaky nelze uvoltiovat ze &kolni druZiny na
zékladé Ustni nebo telefonické Z4dosti. Rodi¢ je povinen fidit se provozni dobou SD. V pfipadé
neplanovaného zdrzeni zakonny zastupce telefonicky informuje vychovatelku. PFi nevyzvednuti
¥4ka ze SD vychovatelka telefonicky informuje zdkonného zdstupce & povéfenou osobu
k vyzvedavani ditéte. V krajnim ptipadé bude situace fedena s orgdny socidlni péce & Policii CR.

Ve Skolni druzing je zajistén pitny rezim.

Na obdobi prazdnin nebo reditelského volna je zdkonnym zastupcdm nabizena mozZnost pobytu
zaka ve sSkolni druziné (informace v notysku). Pokud maji rodi¢e zajem o prazdninovy provoz,
prihldsi Z4ka pisemné u vedouci vychovatelky SD nejpozdéji dva tydny pred zadatkem prazdnin.
Na zakladé predbézné zjisténé dochazky projedndva vedouci vychovatelka s feditelem Skoly
provoz druziny v obdobi prazdnin. Po projednani se zfizovatelem muze reditel prerusit provoz
druziny v dobé $kolnich prazdnin nebo reditelského volna.

V.  Uplata za $kolni druZinu

Uplata za poskytované sluzby ve &kolni druZiné (pfispévek na &aste¢nou Uhradu neinvesti¢nich
nakladd v SD) &ini 250,- K&/mésic bez ohledu na délku pobytu Z4ka ve SD. Kazdy daléi sourozenec

plati polovinu ¢&astky. Uplata je splatnd predem, plati se ve dvou spldtkdch: za obdobi
zari-prosinec (1000,- K¢) se splatnosti do 30.9. a leden-¢erven (1500,- K¢) splatna do 30.ledna.
Zakonni zastupci plati bezhotovostnim prevodem, vyjimecné je mozné platit hotové (po domluvé
s vedouci vychovatelkou). Kazdému zdkovi je pro ucely plateb b&hem zafi pridélen variabilni
symbol, ktery pouziva po celou dobu dochazky.

Vysi Uplaty mizZe feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi

podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni pfispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

c) Ucastnik svérfeny do péstounské péle ma narok na pfispévek na uhradu potfeb ditéte podle
zakona o statni socialni podpore a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

Reditel mGze Ulastnikovi druziny nebo klubu sni¥it vyéi Uplaty nebo ho od Uplaty osvobodit,
jestlize ma narok na pfidavek na dité podle zdkona o statni socialni podpore.

VI.  Prava a povinnosti zakonného zastupce

Zakonny zastupce ma pravo na informace o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi
naméty a podnéty.

Zakonny zastupce ma pravo na informace o chovani zadka ve Skolni druziné. Mad moznost
konzultovat otazky a problémy vychovy a vzdélavani zaka s vychovatelkou. Komunikace probiha

osobné (pfi vyzvedavani nebo po domluvé), telefonicky, prostfednictvim notysku nebo emailem.



Zakonny zastupce ma pravo v pfipadé nespokojenosti obratit se na vychovatelku v oddéleni,
vedouci vychovatelku, popf. na reditele Skoly.

Zékonny zdstupce md povinnost fadné vyplnit Zapisovy listek, bez kterého nelze G&astnika do SD
pfijmout a informovat vychovatelku o zméné osobnich Udajd ditéte, dokladat pisemnou formou
zmény odchodul ze $kolni druziny.

Zékonny zdstupce mé povinnost informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpGsobilosti. Zéky
nastydlé, se zadinajici infekci a podobné oslabené zakonny zastupce do skolni druziny neposila,
aby se predeslo zbyte¢nému prenosu nemoci na dalsi déti. V pripadé, ze vychovatelka zjisti, ze zak
vykazuje priznaky onemocnéni, ihned zavola zakonnému zastupci, ktery je povinen si dité
vyzvednout v co mozna nejkratsi dobé.

Zakonny zastupce ma povinnost se na vyzvani dostavit k projednani chovani zaka.

Zakonny zastupce ma povinnost véas platit pfispévek na ¢aste¢nou Uhradu neinvesti¢nich nakladd
v SD.

VII.  Prava a povinnosti zaka

Z4k md pravo zidastiiovat se zdjmovych, vychovnych a vzdéldvacich aktivit v rdmci $kolni druziny,
zapojovat se do kulturnich, sportovnich a dalsich akci poradanych skolnich druZinou.

Z4k md pravo uZivat majetek Ekolni druZiny. M& povinnost ¥adné& pefovat o takto propljéeny
majetek, ochrafiovat jej pfed ztrdtou a pogkozenim. Pokud 23k Umyslné pogkodi majetek SD,
zakonny zastupce jej nahradi ¢i uhradi opravu na vlastni naklady, a to v co nejblizéim terminu.

Z4k ma pravo na zajiéténi bezpenosti a ochrany zdravi. Pokud zjisti n&jakou zavadu & nedostatek,
jez by mohl ohrozit zdravi ¢i bezpecénost osob, je povinen informovat vychovatelku.

Z4k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, na vyjadieni vlastniho
nazoru a jeho toleranci.

Z4k md povinnost dodrfovat kolni ¥4d a Vnit¥ni ¥ad $kolni druZiny, predpisy a pokyny &koly
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen; dodrzovat pravidla slusného chovani a fidit
se pokyny vychovatelky. Bez védomi vychovatelky zak nesmi opoustét prostory Skolni druziny.

Z4k ma povinnost chrénit zdravi své i ostatnich G¢astnikd, jakékoliv zdravotni potize nebo Uraz
musi neprodlené nahlasit vychovatelce.

Z4k md povinnost své chovani a jednéni ve gkolni druziné a na akcich porddanych SD usmériiovat
tak, aby nesnizoval dlstojnost svou, svych spoluzakl, zaméstnanct skoly a lidi, se kterymi pfijde
do styku. Hrubé slovni a Umyslné psychické a fyzické Utoky zdka vad&i jinému Zakovi & vadi
pracovnikim Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

Z4k nesmi nosit do kolni druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou & zdjmovym vzdéldvanim
(cenné predméty, hracky, vétsi obnosy penéz), nebo které mohou ohrozit bezpelnost a zdravi zaka.
Z4k nesmi b&hem zaméstnani ve gkolni druZiné pouzivat mobilni telefon (tablet, chytré hodinky,
PSP nebo podobna zafizeni) a pofizovat nahravky (video, audio, foto). Ma-li zak u sebe mobilni
telefon, musi byt po celou dobu pobytu ve $kolni druziné vypnuty. V naléhavych pripadech je
pouziti mobilnich telefond podminéno souhlasem vychovatelky. Mobilni telefony nejsou

povazovany za pomucky a $kola nezodpovida za jejich ztratu.



VIIl.  Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikd

Pedagogicti pracovnici maji pravo na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické
¢innosti, zejména na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili
vzdélavani, ¥idi se SVP.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni chranit a respektovat prava zaka, podporovat jeho rozvoj, svym
pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpelné klima (pratelskou atmosféru
a pocit bezpedi).

Pedagogicti pracovnici jsou povinni chranit bezpedi a zdravi zakd a predchazet véem formam
rizikového chovani. Bezpeénost a ochranu zdravi zakl pfi ¢innostech zajistuje pedagog ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem dinnosti.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni poskytovat zakonnému zastupci informace spojené s vychovou
a vzdélavanim, zachovavat mléenlivost a chranit pred zneuzitim osobni udaje.

IX.  Vztahy zakd a zakonnych zastupcl s pedagogickymi pracovniky $koly

Vzajemné vztahy jsou zaloZzeny na zasadach vzajemného respektovani, ucty, nazorové
snasenlivosti a solidarity jednotlivc(, pomoci slabsim a postizenym zakim.

Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do $kolni matriky nebo jiné dilezité informace
o zakovi jsou divérné a vsichni pedagogicti pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udajd.

V SD se véichni ¥di vnitinim ¥adem &kolni druZiny, $kolnim fadem a provoznimi ¥ady uceben
a pracoven, ve kterych probihaji ¢&innosti SD.

Pedagogitti pracovnici Skoly vydavaji zakdm a zdkonnym zastupcdm zakl pouze takové pokyny,
které bezprostfedné souvisi s plnénim gkolniho vzdéldvaciho programu, vnitiniho fadu SD,

Skolniho radu a dalsich nezbytnych organizac¢nich opatreni.
X.  Dokumentace skolni druziny

Ve gkolni druziné se vede tato dokumentace:
Skolni vzdélavaci program gkolni druZiny
Vnitfni fad skolni druziny

Zapisovy listek

Prehled vychovné vzdélavaci prace
Dochazkovy sesit

Ro¢ni vychovné vzdélavaci plan (Celodruzinova hra)
Xl.  Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka

Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ a PO jako ve gkolnim tadu. Zaci pfihldgeni do SD

jsou na zacatku Skolniho roku seznameni s bezpecnostnimi predpisy a provoznimi rady



vyuzivanych prostor; béhem roku jsou pravidelné poudovani o bezpeéném chovani a zaznam
o pouceni je uveden v ,Prehledech vychovné vzdélavaci prace pro Skolni druzinu®.

Z4ci se b&hem pobytu v SD pohybuji klidn&, nebé&haji po chodbéch, nevykldni se z oken,
nevyhazuji z oken zadné predméty a bez souhlasu vychovatelky neopoustéji své oddéleni.
Nemanipuluji s vybavenim uleben, s elektrickymi spotrebici a zaluziemi bez védomi vychovatelky.
Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakad ve $kolni druziné, zaci ihned hlasi
vychovatelce, ktera provede pfislusna opatreni (osetti drobna poranéni, pripadné zajisti odbornou
lékafskou pomoc, oznami Uraz zakonnému zastupci a zapi$e ho do knihy Urazd).

Vychovatelky dbaji na dodrzovani osobni hygieny, stravovacich navykt a pitného rezimu.

Ve Skolni druziné jsou zajistény podminky bezpelnosti a ochrany zdravi zakd a jejich ochrany pred
socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nep¥atelstvi nebo ndsili. Zaci jsou ve
vlastnim zajmu povinni oznamit vychovatelce jakékoliv projevy rizikového chovani, nepratelstvi,
diskriminace a nasili, kterym byli ve Skole vystaveni nebo je zjisti. Vychovatelky jednotlivych
oddéleni sleduji projevy rizikového chovani (Sikanu, vandalismus, rasismus). Pfi zjisténi nékterych

jevd, tuto skuteénost neprodlené fesi s vychovnym poradcem, vedenim $koly, zdkonnymi zastupci.

V Liberci 15. ledna 2025

Mgr. Zdena Ticha v.r. Mgr. Pavel Coufal v. r.
vedouci vychovatelka SD reditel Skoly



